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Semana 46-47-48-49 Area / Proceso Servicios Generales
Fecha inicio 14 de noviembre de 2024 . L .

Fecha final 08 de diciembre de 2024 Responsable / Lider | Ménica Sanchez Restrepo
Actividad 1 Limpieza de bateria sanitaria

Descripcién Se realiza limpieza y desinfeccion de las baterias sanitarias.

Lugar Areas comunes y generales C.V.O.P

Responsable Ménica Sanchez Restrepo

Procedimientos relacionados | No aplica

Observaciones No aplica

Actividad 2 Limpieza de oficinas.
Descripcién Se realiza limpieza y desinfeccién de las diferentes oficinas.
Lugar Areas comunes y generales C.V.O.P

Responsable

Ménica Sanchez Restrepo

Procedimientos relacionados

No aplica

Observaciones

No aplica

2501112024, 9:04:06/
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Actividad 3 Barrido y trapeado.

Descripcién Se realiza barrido y trapeado de las diferentes areas.
Lugar Areas comunes y generales C.V.O.P

Responsable Ménica Sanchez Restrepo

Procedimientos relacionados | No aplica

Observaciones No aplica

22/11/2024, 14.09:18
Carrera 7B 3A-55
Pereira 660003
Risaralda

Colombia

Actividad 4 Limpieza de carpinteria metalica.

Descripcion Se realiza limpieza y desinfeccion de la carpinteria metalica.
Lugar Areas comunes y generales C.V.0.P

Responsable Mdnica Sanchez Restrepo

Procedimientos relacionados | No aplica

Observaciones No aplica
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Actividad 5 Limpieza de ventaneria.

Descripcién Se realiza limpieza de los diferentes cristales (Ventanas).
Lugar Areas comunes y generales C.V.O.P

Responsable Ménica Sanchez Restrepo

Procedimientos relacionados | No aplica

Observaciones No aplica

Actividad 6 Recoleccion de residuos.
Descripcion Se realiza la recoleccidn de residuos.
Lugar Areas comunes y generales C.V.O.P

Responsable

Ménica Sanchez Restrepo

Procedimientos relacionados

No aplica

Observaciones

No aplica
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Actividad 7 Limpieza y lavado de canecas.
Descripcién Se realiza el lavado de canecas.
Lugar Areas comunes y generales C.V.O.P

Responsable

Ménica Sanchez Restrepo

Procedimientos relacionados

No aplica

Observaciones

No aplica

Actividad 8 Limpieza de mesas y sillas.

Descripcion Se realiza la limpieza de mesas y sillas.
Lugar Areas comunes y generales C.V.O.P
Responsable Ménica Sanchez Restrepo

Procedimientos relacionados

No aplica

Observaciones

No aplica
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Relacién horario adicional No aplica

Ausentismos y reportes de

incapacidades No aplica

Semana 46: Jornada Mafiana de 08:30 a.m. — 12:30 p.m.
Semana 47: Jornada Tarde de 12:30 p.m. — 05:00 p.m.
Semana 48: Jornada Mafiana de 08:30 a.m. — 12:30 p.m.
Semana 49: Jornada Tarde de 12:30 p.m. — 05:00 p.m.

Relacién de horario laboral

Permisos, compensatorios

y/o cambios de turno No aplica.

Capacitaciones / talleres,

; 29 de noviembre de 2024: Asistencia a capacitacién sobre la Ley de Piscinas.
reuniones, entre otros

Para constancia, se firma en la ciudad de Pereira Risaralda, a los ocho (08) dias del mes de diciembre del
afio 2024.

/L/DW(CCY Mavier Sowvchez eaSJD’&JDD

Ménica Maria Sanchez Restrepo

Cédula: 30.403.943

Auxiliar de Servicios Generales | C.T.A MULTISER
E-mail: moniktoby77@gmail.com

Celular: + 57 (312) 802 4440




